
Die Sostmeier Unternehmensgruppe ist ein mittelständisches und inhabergeführtes Speditions-
und Logistikunternehmen. Seit der
Gründung 1927, erbringen wir heute mit 1.000 Mitarbeitern an
über 30 Niederlassungen qualitativ hochwertige Dienstleistungen in
West- und Osteuropa.

Welcher Beruf hat Zukunft und passt zu mir? 

Als Auszubildende(r) zur/zum

Kauffrau/mann für Büromanagement (m/w/d)

- Schwerpunkt Finanzbuchhaltung

wirst Du in unserer Zentrale zum Experten für ein gut organisiertes Büro und eine reibungslose Finanzbuchhaltung ausgebildet.
Dabei behältst Du jederzeit den Überblick und arbeitest akribisch. 

Der Beruf passt zu Dir, wenn Du  Mitbringen solltest Du

Deine Aufgaben sind vielfältig, z.B. bist Du 

Ansprechpartner für Kunden und Lieferanten,
kümmerst Dich um den Schriftverkehr,
entwirfst Präsentationen,
planst und überwachst Termine,
bearbeitest Rechnungen
tätig für die Verbuchung laufender Geschäftsvorfälle (z.B. Bank und Kasse) und Rechnungen
und erstellst Auswertungen und Statistiken für Management-Entscheidungen. 

Take your Chance - und starte durch als zukünftiger Mitarbeiter in einem von Deutschlands TOP-Wirtschaftsbereichen.

Dein Ansprechpartner Herr Matthias Wehmhoff freut sich auf Deine Kontaktaufnahme. 

Sostmeier GmbH & Co. KG
Internationale Spedition

-Personalabteilung-
Im Westerfeld 10, D-49504 Lotte

Noch Fragen? Herr Enes Cagan hilft dir gerne telefonisch 05404 959 0 oder per E-Mail: ecagan@sostmeier.de

•• Spaß am Umgang mit Zahlen hast
•
gerne organisierst und Verantwortung übernimmst •
aufgeschlossen und kontaktfreudig bist•
kommunikationsstark bist (auch in Englisch)•

Abitur, Fachhochschulreife oder einen guten
Realschulabschluss

•

wünschenswert wäre eine Vorbildung durch höhere
Handelsschule ö.ä.

•

Charakterstärke, Kommunikationsfähigkeit•
einen PKW-Führerschein•


