
Ausbildung Kauffrau/ Kaufmann für Büromanagement  (m/w/d)

Ausbildungsbeginn ist zum 01.12.21 oder 01.01.22 möglich!

Du findest vielseitig zu sein ist ein Pluspunkt?
Mit Menschen zu sprechen macht Dir Spaß? Auch am Telefon?
Dein Schreibtisch findest Du aufgeräumt besser als im Chaos zu ersticken?
Dann solltest Du Dich jetzt schnell bei uns bewerben!

jet Deine Aufgaben:

› die Zusammenarbeit mit verschiedenen Abteilungen und Kunden
› kaufmännische Prozesse kennen, wie z.B. die Bearbeitung von Anfragen und 
  Angeboten
› persönliche Kommunikation mit Kunden und Lieferanten
› die Organisation von Meetings und Veranstaltungen
› die vorbereitende Buchhaltung und allgemeine kaufmännische Tätigkeiten
› eigenständige Leitung kleiner bis mittlerer Projekte
› und noch vieles mehr!

jet Dein Profil:

› Begeisterung für das Thema Internet und Onlinemedien
› sehr gute bis gute Kenntnisse in Deutsch und Mathe, gutes Englisch wünschenswert
› Organisationstalent und ein hohes Maß an Selbstständigkeit
› einen guten Schulabschluss
› MS Office Kenntnisse (Word, PowerPoint und Excel)
› Freude an der Arbeit und dem Austausch im Team

PreisHoheit® ist die Software für intelligentes Monitoring und umfassende Analyse im 
E-Commerce. Unsere Marktanalyse-Software stellt sämtliche notwendigen Angebotsdaten von 
den relevanten Quellen, basierend auf einem selektierten Produktportfolio, zur Verfügung. Mit 
ergänzenden Informationen wie Bewertungen, Kundenfragen und historischen Daten stellt 
PreisHoheit® die Daten in einer browserbasierten Saas-Lösung zur individuellen Analyse bereit. 

Starte mit uns durch und werde zum nächstmöglichen Zeitpunkt Teil unseres Teams!

Komm in unser Team!



jet Was wir Dir bieten:

› eine fundierte, fachlich qualifizierte Ausbildung
› ein fröhliches und sehr nettes Team, das Dich bei Deiner Ausbildung unterstützt
› schnell Verantwortung für Teilbereiche oder kleine Projekte zu übernehmen
› ein modernes Büro in einem außergewöhnlichen Umfeld
› die Möglichkeit nach der Ausbildung übernommen zu werden

Du hast auch die Möglichkeit vorher ein Praktikum zu absolvieren, falls Du Dir noch nicht sicher 
bist, ob der gewählte Beruf wirklich der richtige für Dich ist oder Du uns erst kennenlernen 
möchtest. 

 Wir freuen uns auf Dich! 

Überzeuge uns davon, dass genau Du die/der Richtige bist und sende uns Deine aussage- 
kräftigen  Unterlagen per E-Mail (bitte ausschließlich als PDF) an: 

karriere@preishoheit.com 
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