[bookmark: _GoBack]Absender: Vorname, Name		    
Straße, Hausnummer
Postleitzahl, Ort
Telefon- oder Handynummer




Anschrift: Firmenname
Ansprechpartner: Herrn/Frau (…)

Straße, Hausnummer
Postleitzahl, Ort

Ort, Datum



Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als (…)


Sehr geehrte/r (…),


Im ersten Abschnitt deiner Bewerbung beantwortest du diese Fragen:
· Woher hast du die Information, dass der Betrieb ausbildet? 
· Was ist der Grund deines Schreibens, was möchtest du?

Im zweiten Abschnitt deiner Bewerbung beantwortest du diese Fragen:
· Was interessiert dich an dem Beruf und an dem Betrieb?
· Welche praktischen Vorerfahrungen hast du?
· Welche deiner Fähigkeiten und Kompetenzen passen dazu?

Im dritten Abschnitt deiner Bewerbung beantwortest du diese Fragen:
· Welche Schule und welche Klasse besuchst du zurzeit?
· Wann erreichst du welchen Schulabschluss?
· Wo liegen deine Stärken in der Schule?
· Was machst du gerne in deiner Freizeit, welche Hobbies hast du?
· Wo engagierst du dich ehrenamtlich?
· Welche Talente und sozialen Kompetenzen hast du?


Ich freue mich auf ein persönliches Vorstellungsgespräch mit Ihnen.

Mit freundlichen Grüßen
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